ORDENANZA N° 6.404

EL CONCEJO DELIBERANTE DE LA CIUDAD DE VILLA MARIA SANCIONA CON
FUERZA DE

ORDENANZA

REGIMEN DE CONTRATACION DE OBRAS, SERVICIOS Y ADQUISICION DE
BIENES

TITULO |
DE LAS CONTRATACIONES

CAPITULO | - OBJETO - AMBITO DE APLICACION - PRINCIPIOS GENERALES

ARTICULO 1°.- OBJETO.

La presente ordenanza tiene por objeto eficientizar la contratacion publica en cuanto a
la obtencion de los bienes, obras y servicios que necesita la Municipalidad para realizar
su gestion con la mejor tecnologia disponible, en el momento oportuno y al menor costo

posible.

ARTICULO 2°.- AMBITO DE APLICACION.
Las disposiciones de esta ordenanza son de aplicacion en todo el Sector Publico

Municipal.

ARTICULO 3°.- PRINCIPIOS GENERALES.



Las contrataciones teniendo en cuenta las particularidades de cada uno de los
procedimientos deberan ajustarse, bajo pena de nulidad a los siguientes principios:

a) Publicidad;

b) La igualdad de los posibles oferentes,

c) Defensa de los intereses colectivos y de la Hacienda Publica Municipal;

d) Promocion de la mayor concurrencia de oferentes;

e) Flexibilidad y transparencia en los procesos y procedimientos

f) Responsabilidad de los funcionarios que intervengan.
La comprobacion de que para una contratacion se han formulado especificaciones o
incluido clausulas cuyo cumplimiento solo es factible para determinada persona, firma o
entidad, de manera que el llamado esté dirigido a favorecer situaciones particulares,
dara lugar a su inmediata anulacion en el estado del tramite en que se encuentre y a la
iniciacion del sumario pertinente que se instruird para determinar a los responsables
gue se considerara incursos en falta grave a los efectos de las sanciones que
correspondan aplicar.
Salvo que existan razones cientificas o técnicas debidamente fundadas, no debera
solicitarse marca determinada, quedando entendido que si se menciona alguna marca
o tipo es al sélo efecto de sefalar las caracteristicas generales del objeto pedido, sin
gue ello implique que no pueda el proponente ofrecer articulos similares de otras
marcas.
Para la reparacion de aparatos, maquinas o motores podra solicitarse repuestos
denominados legitimos.
A los efectos de determinar el procedimiento a seguir para cada contraccion se
considerara la sugerencia de quien formula el pedido de provisién (nota de pedido) y

los montos maximos de contratacion por él estimados.



CAPITULO I
PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 4°.- PROCEDIMIENTO.

Solamente podra contratarse por alguno de los siguientes procedimientos:

a) Licitacion Publica.

b) Licitacion Privada.

c) Concurso de precios.

d) Consulta mediante medios electronicos.

e) Contratacion directa con libre negociacién y eleccion.-

f) Remate o subasta Publica.

ARTICULO 5°.- REGLA GENERAL
Toda compra, enajenacion o permuta que realice la Municipalidad de Villa Maria, asi
como todo contrato de locacion, arrendamiento y suministro, se hara por regla general,

mediante licitacion publica.

ARTICULO 6°.- EXCEPCIONES A LA REGLA GENERAL.
Se podra contratar en forma excepcional a la regla general, en los siguientes casos:

a) Cuando medien las razones previstas en esta ordenanza u otras de
conveniencia econdmica o de seguridad, o deba satisfacerse o atenderse una
necesidad general, con urgencia no provocada por inoperancia de algun
funcionario, cualquiera de las transacciones referidas en el articulo 5° podran

hacerse, por algunos de los otros procedimientos previstos en el art. 4°.



b) Cuando el Departamento Ejecutivo Municipal, por el organismo que corresponda
contrate en forma directa, personal no especializado para la prestacion de
servicios varios, hasta la suma de $2.500,00 mensuales, para las contrataciones
de servicios prestados por personal técnico especializado y honorarios de
profesionales con titulo terciario y/o universitario hasta la suma de $5.000,00

mensuales.

ARTICULO 7°.- LICITACION PUBLICA.

La licitacion publica es el procedimiento por el que se solicita por medios masivos de
comunicacion la concurrencia amplia, general e indiscriminada de todos los
interesados, anunciando las condiciones y modalidades de la operacion.

Debera necesariamente cumplirse el procedimiento de licitacion publica para las
contrataciones por un monto superior a $400.000,00.

Para las contrataciones cuyo monto fuere inferior al referido en el parrafo precedente,
el proceso de licitacion publica sera de cumplimiento optativo.

En toda licitacion publica, la Municipalidad deberd evaluar ademas de la oferta
econdmica, los antecedentes y propuestas técnicas, debiendo efectuarse tal evaluacion
por el sistema del doble sobre: uno, contendra los elementos para la precalificacion y el
otro, la oferta econdémica.

La recepcion de ambos sobres sera simultanea y solo se procedera a abrir el
correspondiente a la oferta econdmica de las propuestas que hayan sido precalificadas,
pudiendo operar la apertura del segundo sobre en otro dia hébil posterior a la apertura
del primero.

La Municipalidad queda facultada para gestionar con el oferente mejor calificado, con el
orden establecido en la preadjudicacién o con los oferentes, en el caso de ofertas
similares, modificaciones de condiciones que no alteren dicho orden y que reporten

beneficios para la municipalidad.



Las gestiones mencionadas deberan fundamentarse por escrito, formar parte del

expediente y comunicarse a los restantes oferentes.

ARTICULO 8°.- LICITACION PRIVADA.

La licitacion seré privada, cuando se invita a cotizar a la totalidad de los inscriptos en el
Registro Unico de Proveedores que correspondan al rubro que es objeto de la
licitacion, pudiendo concurrir éstos y todos quienes resulten interesados.

Si el nimero de inscriptos fuere inferior a cinco (5), se invitara a estos y a los posibles
oferentes de acuerdo a las informaciones que se dispongan, debiendo ademas
publicarse avisos por dos (2) dias en un diario local o de amplia circulacion de la
ciudad.

Deberan efectuarse mediante licitacion privada, cuando el Departamento Ejecutivo
decida no efectuarlas por licitacion publica, las contrataciones por un monto superior a
$250.000,00.

Para las contrataciones que el D.E.M decida no efectuar por licitacion publica y su
monto fuere inferior al referido en el parrafo precedente, el proceso de licitacidén privada

sera de cumplimiento optativo.

ARTICULO 9°.- CONCURSOS DE PRECIOS.

El concurso de precios consiste en solicitar cotizacion por escrito, a por lo menos cinco
oferentes inscriptos en el Registro Unico de Proveedores de la Municipalidad conforme
criterio fundado de la Oficina de Compras y la adjudicacion se realizara frente a dos
propuestas concretas por lo menos.

En el caso de que se encuentren menos de cinco (5) inscriptos en el Registro Unico de
Proveedores, se procedera a ampliar la invitacién a firmas del ramo no inscriptas,
mediante notas remitidas a las mismas, no siendo exigible en este caso llegar a los

cinco posibles oferentes.



Deberan efectuarse mediante concurso de precios, cuando el D.E. decida no
efectuarlas por licitacién publica o privada, las contrataciones por un monto superior a
$7.500,00.

Para las contrataciones que el D.E.M decida no efectuar por licitacion publica o privada
y su monto fuera inferior al referido en el parrafo precedente, el proceso de concurso de

precios sera de cumplimiento optativo.

ARTICULO 10° - CONSULTA MEDIANTE MEDICOS ELECTRONICOS.
La Consulta mediante medios electronicos consiste en solicitar como minimo tres (3)
presupuestos, de los cuales por lo menos dos (2) tienen que cotizar el bien o servicio
requerido. Los presupuestos, uUnicamente podran ser remitidos por mail o fax al
teléfono o casilla de e-mail que la Oficina de Compras determine. Los presupuestos
deberan como minimo contener:

a) Razon Social

b) Fecha de emision del presupuesto.

c) Detalle de los bienes y/o servicios respecto de los cuales se solicita cotizacion.

d) Plazo de pago.
Deberan efectuarse a través de consulta mediante medios electronicos, cuando el D.E.
decida no efectuarlas por licitacion publica, privada o concurso de precios, las

contrataciones por un monto superior a $4.001,00.

ARTICULO 11°- CONTRATACION DIRECTA CON LIBRE NEGOCIACION Y
ELECCION.
Contratacion directa con libre negociacién y eleccion es la que se realiza sin forma

alguna de licitacion, ni concurso.



Todas las contrataciones que el D.E.M decida no efectuar por licitacion publica o
privada o concurso de precio, podran efectuarse en forma directa con libre negociacién
y eleccidn, en los siguientes casos:
a) Cuando el monto de la operacion sea inferior a $4000,00.
El monto establecido en el parrafo anterior, se incrementara hasta 5 veces su
valor para las siguientes contrataciones:

1) Medicamentos con destino a personas carenciadas o0 de escasos
recursos, que se adquieran para el Consejo Municipal de la Salud vy el
Area de la Tercera Edad o la que en el futuro las sustituya.

2) Reparaciones y/o trabajos de mantenimiento de motoniveladoras, palas
mecanicas, camiones Yy tractores cuya utilizacion dependa de la
Secretaria de Desarrollo Urbano o la que en el futuro la sustituya.

3) Reparaciones o trabajos de mantenimiento de vehiculos o moviles
afectados al Area de Seguridad Ciudadana o la que en el futuro la
sustituya.

b) Cuando exista urgencia manifiesta o necesidad imperiosa por la que no pueda
esperarse el proceso de licitacibn o concurso, sin que ello ocasione perjuicio
para la funcién o el servicio publico. Las razones de urgencia manifiesta o
necesidad imperiosa deberan fundarse fehacientemente. La comprobacion de la
inexistencia de la urgencia o la necesidad imperiosa o de que tal urgencia o
necesidad se debe a causales de imprevision, dara lugar a la instruccién del
respectivo sumario para determinar al responsable que serd sancionado como
incurso en falta grave y responsabilizado personalmente por la compra si es que
se hubiera efectuado.

c) Cuando la licitacion publica o cualquier otro procedimiento intentado con
anterioridad, no hubiere logrado su finalidad porque no se hubiesen presentado

ofertas admisibles o convenientes, o por cualquier otra circunstancia, la



d)

f)

9)

contratacion debera hacerse con las mismas bases y especificaciones del
procedimiento fracasado.

Cuando las obras, bienes o servicios sean de tal naturaleza que solo puedan
confiarse a artistas, profesionales, especialistas o practicos de reconocida
capacidad. La apreciacién sobre la naturaleza de la obra, bien o servicio y las
condiciones del artista, profesional, especialista o practico quedaran libradas al
criterio del D.E.M. y la contratacion debera establecer en todos los casos la
responsabilidad del contratado, quien actuara inexcusablemente sin relacion de
dependencia con el Estado Municipal. A todo contrato debera agregarse el
curriculum vitae del contratado acompafando la documentacion que lo acredite
0 en su defecto la certificacion del funcionario que efectle la contratacion.
Cuando se trate de adquirir bienes fabricados distribuidos exclusivamente por
determinada persona o entidad, o que tengan un poseedor Unico y no hubiera
sustitutos convenientes. La marca no constituye causal de exclusividad, salvo
gue se demuestre técnicamente que no existen sustitutos aptos. El caracter de
exclusividad debera ser determinado por organismo competente. La contratacion
directa con un fabricante exclusivo sélo correspondera cuando éste se haya
reservado el privilegio de la venta del articulo que elabora o cuando se
adquieran materiales o productos que, en razon de su naturaleza o especialidad
de su empleo, deban ser adquiridos en los lugares de producciéon o de los
productores mismos. La razén de la naturaleza o especialidad del empleo de un
bien, deberéa ser avalado por organismo competente

Cuando se contrate con reparticiones publicas, entidades autarquicas,
sociedades en donde el Estado Nacional, el Estado Provinciales o Municipal
forme parte integrante de ellas, en calidad de socio.

Cuando se trate de adquirir bienes cuyo precio haya sido fijado oficialmente por

el Gobierno nacional. En igualdad de calidad y condiciones, tendran prioridad



h)

)

k)

aquellos que suministren las dependencias mencionadas en el inciso anterior.
Cuando las circunstancias exijan que las operaciones del Gobierno Municipal se
mantengan en secreto.

Cuando se compre en remate publico, previa fijacion del precio maximo a
abonarse en la operacion. El precio maximo debera ser fijado por resolucion
fundada del D.E.M. Dicho precio maximo solo podra ser superado cuando las
caracteristicas del bien o impostergables necesidades del servicio aconsejen
pagar un precio mayor, circunstancias éstas que deberan ser justificadas con
amplitud por la persona encargada de representar al municipio en la subasta. El
incumplimiento de estas exigencias, acarreara la nulidad de las resoluciones
adoptadas. Las actuaciones derivadas de la aplicacion de este sistema seran
estrictamente reservadas, bajo la responsabilidad personal de los agentes que
en ellas intervengan.

Cuando se contrate publicidad oficial. Entiéndase por publicidad oficial toda
accion tendiente a hacer publicas las disposiciones y actos emanados del
gobierno municipal, encauzadas a través de medios masivos de comunicacion.
Se entiende como gastos de la publicidad oficial, tanto los destinados a la
adquisicion de los derechos de utilizacion de espacios como los orientados al
pago de la produccion que se requiere para tales espacios.

Cuando se compren libros, periédicos, diarios, revistas y publicaciones o
material bibliografico en general, del pais o del exterior, directamente a la
empresa editora o a personas fisicas o juridicas especializadas en la materia.
Cuando sea necesario realizar compras o0 locaciones que sean menester
efectuar en paises extranjeros, siempre que no sea posible realizar en ellos la
licitacidbn. Previamente a resolver acerca de compras en el extranjero, debera
acreditarse en las actuaciones respectivas que se han efectuado Ilas

tramitaciones y consultas pertinentes con los organismos que corresponda,



respecto de la disponibilidad de divisas, posibilidades de importacion, y todo otro
requisito establecido por las disposiciones en vigor en la materia. Asimismo
deber& requerirse informacion respecto a las posibilidades de comprar a los
paises incorporados a organismos de comercio, comunidades o convenios

aduaneros o de integracion o produccion a los que esté adherida la Nacion.

m) Cuando exista notoria escasez en el mercado de los bienes a adquirir,

n)

circunstancia que debera ser acreditada en cada caso por las oficinas técnicas
correspondientes.

Cuando se compren semovientes por seleccion.

f) Cuando se trata de contratar la reparacion de vehiculos, motores, maquinas y

p)

a)

equipos, y resulte indispensable el desarme total o parcial de la unidad, para
determinar las reparaciones necesarias. Esta contratacion no podra realizarse
para las reparaciones comunes de mantenimiento.

La locacion o el arrendamiento de inmuebles destinados al funcionamiento de
reparticiones municipales.

Cuando se trate de la ampliacion de la adjudicacion en concursos de precios,
licitacion privada o licitacién publica por compra de bienes, y hasta el cuarenta
por ciento (40%) de la cantidad de los elementos 0 mercaderias adjudicadas,
siempre que no aumente el precio unitario o por items aprobado en dichos actos
y gque tal porcentaje no eleve el monto de la adquisicidén a un importe que supere
el tope fijado de las respectivas figuras; en este Ultimo caso podra ampliarse la
adjudicacion hasta el monto de los topes correspondientes.

Cuando se vendan a los consumidores o usuarios, productos perecederos,
elementos destinados al fomento de las actividades economicas de la ciudad o
bienes para satisfacer necesidades de orden sanitario.

Cuando se vendan bienes consumibles o elementos en condicion de rezago,

siempre que su valor no supere el fijado en el inciso a) primer parrafo.
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s) Cuando se vendan bienes de rezago a Instituciones de Bien Publico.-

t) Cuando se vendan publicaciones editadas por la Administracion Publica
Municipal.

u) La enajenacion de inmuebles de dominio privado municipal, siempre y cuando: 1)
Estos no revistieren interés especial de cualquier indole para el municipio, previa
resolucion fundada de reparticiones competentes; 2) el comprador fuere
colindante y efectuare la compra con finalidad de anexar, la nueva fraccion a su
propiedad inmueble.

De existir mas de un colindante interesado, el procedimiento se efectuara
conforme al proceso de licitacion privada, pudiendo efectuarse enajenaciones
totales o parciales.

Dicha opcion debera ejercerse dentro del término perentorio de cinco dias
contados a partir de la fecha el acto licitatorio o remate.

De no existir interesados en los colindantes, se procedera conforme a las
normas generales (Art. 4°), pero una vez efectuado el proceso licitatorio o de
remate, el o los colindantes tendran oportunidad de ejercer el derecho preferente
de compra por el precio que resulte de la oferta mas alta, y siempre a los fines
de la anexion parcelaria.

En todos los casos, el valor de los bienes sera estimado por organismo
competente.

V) La venta de materia prima y o productos elaborados, con plantas destinadas a la
realizacion de obra publica o de reparaciones y mantenimiento de las mismas, a

las empresas o personas que lo realicen.
Salvo en el caso previsto en el inciso a) del presente articulo, las causales de

excepcion previstas para autorizar las adquisiciones por contratacion directa con libre

negociacion y eleccion, seran debidamente fundadas por quien solicita la contratacion,
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y, en cada caso, el funcionario que las invoque sera responsable de su existencia y
procedencia. La Direccion de Compras o la que en el futuro la sustituya elevara todos
los antecedentes al Tribunal de Cuentas para que verifique el cumplimiento de esta

normativa y por resolucién autorice la contratacion.

ARTICULO 12°.- VENTA POR REMATE O SUBASTA PUBLICA.

La venta en remate o subasta publica es aquella que se realiza, en las formas y
condiciones previamente fijadas en ella al mejor postor.

La adjudicacion quedara firme mediante decreto del Poder Ejecutivo o el procedimiento
gue determine el mismo.

El remate se efectuara a través de la oficina o Institucion Publica que el Poder Ejecutivo
determine.

El remate se publicitara como minimo por tres dias en un diario local o de circulacion
en la ciudad y en el Boletin Oficial de la Provincia de Cordoba.

El remate de Bienes Muebles se hara sin base, de contado, al mejor postor,
correspondiéndole la totalidad de los gastos emergentes al comprador.

El remate de Bienes Inmuebles se hard tomando como base la valuacion que efectué el
Consejo Provincial de Tasaciones de la Provincia de Cérdoba, para el caso que no
hubiere ofrecimiento por la base, se ofertard con una reduccion del veinticinco por
ciento (25 %), luego por las dos terceras partes, y por ultimo sin limitacion de precio. El
comprador abonara el cincuenta por ciento (50%) de contado y el resto contra la
escritura traslativa del dominio. Los gastos y honorarios que demande la escrituracion
seran abonados por el comprador un setenta y cinco por ciento (75%) y el resto por la
Municipalidad.

En todos los casos en que intervenga un martillero profesional matriculado, la comision

del rematador serd abonada por el comprador.

12



Los plazos, formas de pagos, modalidades y deméas condiciones de venta que se
establecen en esta ordenanza, s6lo seran de aplicacion cuando no resulten
modificados por disposiciones diferentes que se establezcan en las clausulas
particulares que se dicten al disponerse la enajenacion.

En la venta de bienes muebles, el precio debera abonarse previamente al retiro de los
elementos, sin perjuicios de que las clausulas particulares prevean pagos y retiros
parciales y de no efectuarse el pago en el plazo estipulado, el contrato quedara
rescindido.

Una vez efectuado el pago de las cosas muebles compradas, si el comprador no las
retirase dentro del plazo estipulado, pagara almacenaje, sin necesidad de intimacion
judicial o extrajudicial a razon del uno por ciento (1%) corrido de demora, sobre el
precio de lo no retirado y hasta un maximo de 30 dias.

Vencido el plazo fijado precedentemente, la Municipalidad procedera a la enajenacion
de los elementos, conforme a las presentes normas, sin derecho a reclamacion alguna
por parte del adjudicatario, quedando a disposicién de éste el importe obtenido, previa
deduccion del treinta por ciento (30%) en concepto de almacenaje y gastos
administrativos.

Siempre seran por cuenta del adjudicatario los sellados de ley y el costo de la mano de
obra, acarreo, etc, que demande el retiro y traslado de los elementos adquiridos.

La venta de bienes muebles o inmuebles por un procedimiento distinto al que se prevé
en los parrafos precedentes de este articulo, solo podra disponerse mediante

Ordenanza, que determine las modalidades y condiciones especiales de enajenacion.

ARTICULO 13°.- TOPES ECONOMICOS.
A los efectos de la aplicacion de los topes econdémicos establecidos en los articulos 7,
8,9, 10y 11, para la adquisicion de bienes mediante los sistemas de licitacién publica,

privada, concurso de precios, consulta mediante medios electrénicos y contratacion
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directa, se considerara que existen tantas operaciones de compras como especies y
calidades de cosas sean materias de adquisicion; ello ain cuando en un mismo
presupuesto y/o facturacion se coticen mercaderias de diferente naturaleza, genero,

especie o calidad.

ARTICULO 14°.- PROHIBICION DE FRACCIONAR OPERACION DE COMPRA.

En ningun caso podra fraccionarse una operacion de compra de cosa de la misma
especie y calidad, para eludir los topes maximos establecidos por la legislacion vigente.
Se considerara que existe el propésito de eludir dichos topes maximos cuando, para
satisfacer una misma necesidad concreta (0 sea una necesidad que reconozca: unidad
de causa, unidad temporal en cuanto a la necesidad de satisfacerla), se fracciona una
operacion de compra respecto de cosa de igual género, especie o calidad, en dos o

mas actos que sumados superen aquellos topes legales.

ARTICULO 15°- RESPONSABILIDAD, GASTOS SIN AUTORIZACION
PRESUPUESTARIA.

Toda contratacion debera ser autorizada previamente por funcionario competente, los
gue realicen trdmites sin dicha autorizacion, seran personalmente responsables de los
MiSmos.

Corresponde a la secretaria que realice el pertinente pedido de provision, sugerir el
sistema de contratacion y asegurar el fiel cumplimiento de los articulos 13°y 14°,
Quienes autoricen gastos sin que exista el crédito presupuestario 0 contraigan
compromisos que excedan el importe puesto a su disposicion, responden por el

reintegro del total a pagar.

ARTICULO 16°.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON LA MUNICIPALIDAD.
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Estdn capacitados para contratar con la Administracion Municipal, las personas de
existencia real o ideal, nacionales o extranjeras, que teniendo la capacidad juridica que
fija el derecho comun, no se encuentran comprendidas en prohibiciones establecidas
por las leyes o reglamentos que regulan su actividad, o comprendidas en algunas de
las causales siguientes:

a) Los deudores morosos de la Municipalidad y aquellos que no hubieren dado
satisfactorio cumplimiento a los contratos celebrados anteriormente con la
municipalidad.

b) Ser funcionario de la Municipalidad y los familiares dentro del segundo grado por
afinidad y consanguinidad.

c) Los empleados del municipio.

d) Los condenados por cualquier clase de penas por delito de falsedad, estafa o
contra la propiedad; o estar procesado por los mismos delitos.

e) Los que por cualquier causa estén privados de la libre disposicion de sus
bienes.-

f) Las personas que estén suspendidas o eliminadas del Registro Unico de
Proveedores.

g) Las personas que han sido declaradas en quiebra, mientras no se opere su

rehabilitacion.-

ARTICULO 17°.- REQUISITOS Y REGLAMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
DE CONTRATACION

Toda adquisicion de bienes, debera estar precedida por un pedido de provision de la
secretaria correspondiente

El D.E.M. enviard un proyecto de Ordenanza que reglamentara las condiciones
generales y particulares de los procedimientos de contratacion establecidos en el

articulo 4° de modo que, favorezcan la concurrencia de la mayor cantidad posible de
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oferentes, el tratamiento igualitario de los mismos, el cotejo de oferta, las condiciones y
formas de prevision y pago y demas principios establecidos en el articulo 3° de la
presente.

El D.E.M. podra reglamentar y poner en funcionamiento una oficina, reparticion o
sistema, que tenga por finalidad el proveer de todos los suministros necesarios a la
Municipalidad excepto en aquellos casos en que por su naturaleza sea inconveniente la

gestion en forma centralizada.

TITULO I

REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DEL ESTADO MUNICIPAL.

ARTICULO 18°.- INSCRIPCION OBLIGATORIA.
El D.E.M. por el organismo u oficina de su dependencia que considere pertinente,
llevara un registro oficial de proveedores y contratistas, donde deberan inscribirse toda

persona o entidad que contrate suministros, trabajos u obra con el Estado Municipal.

ARTICULO 19°.- INSCRIPCION PROVISORIA.

A los fines de asegurar una amplia concurrencia a las licitaciones publicas o privadas y
concursos de precios y consultas telefonicas, quienes no estuvieren inscriptos en el
Registro Unico de Proveedores, en adelante R.U.P., podran inscribirse provisoriamente
al solo efecto de participar de esos procesos.

En el supuesto de que el inscripto provisoriamente resulte preadjudicado, debera

formalizar su inscripcion antes de la contratacion y como condicion de esta.

ARTICULO 20°.- INEXIGIBILIDAD DE INSCRIPCION.

No sera exigible el requisito de inscripcion en el R. U. P., en los siguientes casos:
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a) Las contrataciones directas admitidas por la Ordenanza.

b) Oferentes en concesiones estatales.

c) Postores en publica subasta u oferentes en venta de bienes de la municipalidad.

d) Firmas establecidas en el extranjero sin sucursal ni representacion en el pais.

e) Locadores y locatarios de inmuebles.

f) Artistas, artesanos y obreros.-

g) Para las contrataciones efectuadas mediante la utilizaciéon de Fondos Fijos y/o Cajas
Chicas.-

ARTICULO 21°.- ORGANIZACION DE REGISTROS.
El R.U.P., sin perjuicio de otras condiciones y modalidades que fueren indispensables,

se ajustara a las siguientes normas fundamentales:

a) Un legajo individual nimero de cada inscripto, en el cual se acumularan todos los

antecedentes y datos de interés a él referidos, como minimo deberé consignar:

Numero de Inscripcién.
Apellido y nombre o Razon social o Denominacion social.

Domicilio real, fiscal, comercial y legal.

0D PE

Inscripciones en Organismos de Recaudaciones Nacionales, Provinciales y
Municipales; de corresponder.

Fecha de alta y autorizacion.

Fecha de baja, razones y disposiciones.

Observaciones.

© N o O

Teléfono y correo electronico
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b) Clasificara los proveedores segun el ramo de explotacion, tipo de actividad y demas

especificaciones que estime convenientes.

ARTICULO 22°.- REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION.

Para la inscripcion en el R.U.P. se requeriré:

a) Tener capacidad para obligarse.

b) Presentar solicitud de inscripcion ante el Organismo o dependencia que maneje el
Registro, y proporcionar los informes o referencias que sean requeridos por éste.
Dentro de los cuales se encuentra la siguiente documentacion:

Declaracion Jurada conforme al modelo que se establezca por via reglamentaria.
Certificacion de firmas de quien o quienes tengan el uso de la firma social y/o de quien
0 quienes ejerzan su representacion legal y/o propietario, en formulario cuyo modelo se
establezca por via reglamentaria.

En el caso de sociedades legalmente constituidas, ultimo balance aprobado o estado
patrimonial actualizado y el contrato social correspondiente.

Constancia que acredite estar al dia en la Contribucidon que incide sobre la Actividad
Comercial, Industrial y de Servicios de la Municipalidad en que se encuentre inscripto

¢) Fijar domicilio en el radio de la Ciudad de Villa Maria, salvo que por resolucién
fundada el Organismo o Dependencia Municipal que maneje el R.U.P no lo considere
necesario.

d) Acreditar inscripciones en Organismos de Recaudaciones Nacionales, Provinciales y

Municipales; de corresponder.

ARTICULO 23°.- IMPEDIMENTOS PARA LA INSCRIPCION.

No podran inscribirse en el R.U.P.:
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a)

f)

9)

h)

Quienes sean sucesores de firmas sancionadas, cuando existieren indicios
suficientes, por su gravedad, precision y concordancia para presumir que media
en el caso una simulacion con el fin de eludir los efectos de la sancion impuesta
a las antecesoras.

Los deudores morosos del Estado por obligaciones emergentes de las
contrataciones con la misma.

Las empresas en estado de quiebra o liquidacion.-

Los agentes de la Municipalidad y las firmas integradas total o parcialmente por
los mismos.

Las personas fisicas o juridicas que estén sancionadas registralmente con
suspension, inhabilitacion o baja.

Las personas fisicas o juridicas que posean participacion por cualquier titulo que
les permita determinar la voluntad social de una sociedad sancionada, en los
términos del apartado f).

Los conyuges de las personas sancionadas y las sociedades en las que aquellos
posean participacion prevista en los apartados anteriores.

Los inhibidos e inhabilitados.

Los condenados en causa criminal por delitos de falsedad, estafa o contra la
propiedad, delitos tributarios o por evasion provisional y los imputados por los

mismos delitos.

ARTICULO 24°.- VERIFICACION DE INSCRIPCION.

La Municipalidad se encuentra facultada para inspeccionar locales y requerir los
informes que considere necesario a fin de verificar la exactitud de los datos
proporcionados por el solicitante.

Los proveedores y contratistas tendran la obligacion de informar a la Municipalidad toda

modificaciéon de cualquier caracter que se hubiese producido en la firma con
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posterioridad a la fecha de su inscripcién, como asi también facilitar los datos que se
les requieran relacionados con sus registros. EI D.E.M. a través de la Dependencia u
oficina a cargo del R.U.P, podra requerir a los inscriptos que actualicen sus datos
cuando lo estime necesario, pudiendo dar de baja a las firmas que no mantengan los

requisitos exigidos.

ARTICULO 25°.- OFERENTES NO INSCRIPTOS.

Para cualquier tipo de contratacion (licitacion, concurso, compra directa, etc.) las
propuestas presentadas por los oferentes no inscriptos en el R.U.P seran consideradas
en las mismas condiciones, derechos y obligaciones que la de los inscriptos, sin

perjuicio del cumplimiento de las normas establecidas precedentemente.-

ARTICULO 26°.- RESOLUCION SOBRE LA INSCRIPCION: RECURSO DE
RECONSIDERACION.

El D.E.M., por si o por el Organo de su dependencia que designe a tal efecto, resolvera
en Unica instancia sobre la inscripcion del solicitante, dentro del término de treinta (30)
dias habiles de presentada la solicitud en el caso del art. 16° o en la oportunidad
prevista en el art. 25° en los casos del articulo 19° y extendera la certificacion
pertinente.-

Si la solicitud fuera rechazada, la resolucién correspondiente serd comunicada al
interesado quien dentro de los cinco (5) dias habiles de la notificacion, podra deducir
recurso de reconsideracion ante el D.E.M., debiendo aportar en el acto de la
interposicion del recurso toda la prueba que haga a su pretension, so pena de pérdida
de todo derecho de hacerlo posteriormente.

El D.E.M. podra ordenar de oficio las diligencias probatorias que estime pertinentes

aunque no hayan sido propuestas por el recurrente.

20



Producida la prueba se le dara vista al interesado por tres (3) dias habiles y se
resolvera dentro de los treinta (30) dias de concluidos el procedimiento.

Si no se hubieran ofrecido ni dispuesto diligencias probatorias se omitira la vista y el
plazo para resolver se contara desde la fecha de interposicién del recurso.-

Tanto en uno como en otro caso, si no se dictara resolucion dentro del término

indicado, se debera inscribir automaticamente al recurrente.

ARTICULO 27°.- POSIBILIDAD DE SANCIONES A LOS INSCRIPTOS.

Sin perjuicio de las correspondientes penalidades contractuales (multa, pérdida de
garantia, etc.) se aplicaran a los oferentes o adjudicatarios, las sanciones de
apercibimiento, suspension o inhabilitacion, segun corresponda, en los siguientes

casos:
1) Sera sancionado con apercibimiento:
a) el que incurriere en incorrecciones que no llegaren a constituir hechos dolosos.
b) el que sin causa justificada desistiere de la oferta, de la adjudicacion o no
cumpliere sus obligaciones contractuales.

2) Sera sancionado con suspension hasta de dos (2) afios:

a) el que incurriere por segunda vez, dentro del periodo de un (1) afio, en alguna

de las infracciones reprimidas con apercibimiento.

3) Sera sancionado con suspensién entre dos (2) a tres (3) afios:
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a)

b)

el que, cumplida la suspension impuesta por aplicacion del punto anterior,
incurriese luego, dentro del término de dos (2) afios subsiguientes, en una nueva
infraccion de las reprimidas con apercibimiento.

el que no cumpliere oportunamente la intimacién de hacer efectiva la garantia. El
recurso que se dedujera contra dicha intimacién no tendra efecto suspensivo.

el que no cumpliere oportunamente cualquier otra intimacion relativa a sus
obligaciones, ordenada por resolucion firme de la competente autoridad

administrativa.

4) Sera sancionado con suspension de tres (3) a cinco (5) afos:

a)

el que cumplida la suspension impuesta por aplicacion del punto anterior,
incurriere dentro del término de los cinco (5) aflos subsiguientes, en una nueva

infraccion de las comprendidas en dicho punto.

5) Sera sancionado con suspension de cinco (5) a diez (10) afios:

a) el que cometiere hechos dolosos, entendiéndose por tales todos aquellos de los

gue resulte manifiesta la intencion del oferente o adjudicatario a conseguir la
ejecucion de un acto o de sustraerse al debido cumplimiento de sus obligaciones
sea por asercion de lo que es falso o disimulacién de lo verdadero, sea por

cualquier artificio, astucia o maquinacion.

La entrega de mercaderias en calidad inferior a la contratada ser& considerada por si

mismo como acciéon dolosa, aun cuando fuere necesario practicar analisis para

comprobar la infraccidon siempre que de éste resultare una diferencia que no hubiere
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podido pasar inadvertida al proveedor de haber adoptado las precauciones
indispensables.

6) Seré sancionado con inhabilitacion para inscribirse en el R.U.P.:

a) el oferente o adjudicatario no inscripto en dicho Registro que incurriere en
algunas de las infracciones reprimidas con suspension. El lapso de la

inhabilitacion, sera equivalente al de la respectiva suspension.

En los casos de nuevas infracciones cometidas durante el periodo de vigencia de las

sanciones impuestas, éstas podrian ser ampliadas hasta el maximo de diez (10) afios.

ARTICULO 28°.- PROCEDIMIENTO PREVIO A LA SANCION: RECONSIDERACION.

A los efectos de la aplicacion de las sanciones que correspondan, los Organismos
municipales que por cualquier causa accedan al conocimiento de la falta la denunciaran
al D.E.M. aportando con la mayor precision, las circunstancias, antecedentes y pruebas
de las mismas si las hubiere.

Del mismo modo los organismos licitantes enviaran al area a cargo del R.U.P. copia de
las resoluciones que declaren la rescision de los contratos y le comunicaran los
desistimientos de ofertas o adjudicaciones que hubieren motivado la aplicacién de
penalidades previstas en los contratos, a los fines de que se apliquen las sanciones
establecidas en esta ordenanza si es que correspondieren.

El D.E.M. esta facultado para requerir directamente la colaboracion de todos los
organismos de la Administracion Nacional, Provincial y de las Sociedades de Economia
Mixta, a los efectos de obtener informes relacionados con el Registro a su cargo.

Igualmente los organismos del Estado, las Sociedades de Economia Mixta y Entes
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Autarquicos podran requerir del area encargada del .R.U.P. cualquier antecedente que
necesitaren relativo a las firmas inscriptas.

El D.E.M. dara vista a los interesados por el término de cinco (5) dias para que
formulen los descargos o aclaraciones que consideren pertinentes y aporten las
pruebas que hagan a su derecho, so pena de no poder realizarlo en adelante.

El D.E.M. podra ordenar de oficio las diligencias probatorias que estime pertinente.
Producida la prueba se dara nueva vista a los interesados y a la dependencia que
formulé la comunicacion por el término de diez (10) dias, con lo que se tendra por
concluido el procedimiento para la resolucion definitiva.

La resolucion que resuelva la aplicacion de sanciones es recurrible exclusivamente en

la forma prevista en el art. 26°.-

ARTICULO 29°.- EXTENSION DE LA SANCION A INTEGRANTES DE PERSONAS
JURIDICAS.

Las sanciones que se apliquen a personas juridicas o de existencia ideal alcanzan
igualmente a sus integrantes, componentes, socios o0 gerentes. Para el caso de
sociedades andnimas o en comanditas las sanciones también alcanzaran a los

directores, miembros del directorio 0 socios colectivos, respectivamente.-

ARTICULO 30°.- PUBLICIDAD DEL REGISTRO.

Las inscripciones en el R.U.P., como también cualquier modificacién que se produzcay
las sanciones que se apliquen, son publicas y a ellas puede acceder cualquier
interesado en la forma prevista para el ejercicio del derecho de la informacion que
consagra la C.O.M. El D.E.M. si lo juzga conveniente, podra disponer ampliar la

publicidad del registro y publicar sus constancias en el Boletin Oficial Municipal.
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ARTICULO 31°.- COPIA DEL REGISTRO.

Las areas a las que el D.E.M. encomiende la gestion de compras y suministros para la
municipalidad deber& llevar una copia del registro de proveedores y contratistas
actualizada, la que aplicaran a todas las contrataciones que efectien, sin que puedan
establecer otros requisitos a llenar por los proveedores, ni alterar el orden de

inscripcion que se les haya asignado por el D.E.M. al disponer la misma.

TITULO Il
FONDOS FIJOS Y CAJAS CHICAS

ARTICULO 32°.- FACULTAD PARA CREARLOS
Facultase al D.E.M. para crear Fondos Fijos y/o Cajas chicas tendientes a dar dinamica

y ejecutividad a la Administracion Publica Municipal.

CAPITULO |
FONDOS FIJOS

ARTICULO 33°.- FONDO FIJO — CONSTITUCION

La Secretaria o Dependencia del D.E.M. que pretende actuar como oOrgano de
administracién de un Fondo Fijo debera solicitar formalmente la constitucion del mismo
indicando en el pedido, el monto total a utilizar, destino principal, un presupuesto
estimativo de los gastos a realizar, el tiempo y el responsable directo de su manejo.
Con estos elementos y el informe del area pertinente respecto de la factibilidad
financiera y presupuestaria, la Secretaria de Economia y Finanzas o quien en el futuro
la reemplace emitird un informe fundado sobre la viabilidad del pedido, y dictara

resolucién fundada y protocolizada para la constitucion del correspondiente Fondo Fijo.
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ARTICULO 34°.- ANTICIPO DE FONDOS
Constituido el Fondo Fijo Tesoreria anticipara el monto acordado contra la entrega de

un comprobante interno suscripto por €l o los responsables de su manejo.

ARTICULO 35°.- ADQUISICIONES CON RECURSOS DEL FONDO FIJO

Cada una de las adquisiciones que se realicen bajo este sistema de superar el monto
previsto para la Contratacion Directa, debera contar como minimo con tres (3)
presupuestos, los que se acompafiaran con la rendicion de cuentas definitiva y que
deberan estar fechados con antelacion a la compra realizada, salvo que el proveedor o

el producto sean exclusivos conforme lo estipula el art. 11°.

ARTICULO 36°.- RENDICION Y ORDEN DE PAGO

Dentro de los quince (15) dias de concluido el plazo estipulado para la utilizacion del
fondo fijo y con las facturas de contado originales de las adquisiciones o contrataciones
autorizadas por el presente sistema, el Responsable del Manejo del Fondo Fijo, girara
la rendicion correspondiente al area contable para la confeccion de la orden de pago a
favor de la Tesoreria Municipal por el importe que arroje la suma total del lote de
facturas remitidas, canceldndose de esta manera los importes adelantados
oportunamente por la oficina pagadora de acuerdo a lo establecido en el art. 34°.

Todo Fondo Fijo no rendido debidamente, segun lo normado en el presente Titulo,
debera ser reintegrado por el o los funcionarios a quienes se les haya designado la
utilizacion del Fondo. A estos fines se faculta a la Secretaria de Economia a efectuar
retenciones de los haberes mensuales de él/los funcionarios hasta la cancelacion total

del importe no rendido.
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ARTICULO 37°.- LIMITACIONES

No se podran constituir fondos fijos por un monto superior a la suma de $ 25.000,00
salvo autorizacion expresa mediante Decreto del D.E.M., en cuyo caso el valor asi
establecido no podréa superar el triple del monto sefialado anteriormente.

Cada contratacibn o compra que se realice utilizando el presente sistema, no podra
exceder el 30% del monto total del fondo fijo, salvo que en la Resolucion o Decreto que
aprueba la creacion del fondo, se autorice a contratar individualmente por una suma
mayor.

No podran efectuarse desdoblamiento o parcializaciones de gastos tendientes a eludir
las limitaciones establecidas en el parrafo anterior; ni adquisiciones de bienes de

capital.

ARTICULO 38°.- ORGANO DE APLICACION
La Secretaria a cargo de cada Fondo Fijo sera el érgano de aplicacion de la presente
modalidad de contratacion, debiendo observar fielmente los preceptos establecidos en

la presente Ordenanza, y la de contabilidad.

CAPITULO I
CAJAS CHICAS

ARTICULO 39°.- CAJA CHICA: CONSTITUCION

La Intendencia, cada Secretaria de su dependencia, la Universidad Popular, el Consejo
Municipal de la Salud, el Corralon Municipal, la Administracion Municipal de Ingresos
Publicos y otras dependencias que el D.E.M establezca por Decreto, podran constituir
una Caja Chica hasta la suma de $1.000,00 con el objeto de efectuar compras de

menor cuantia.
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Las Cajas Chicas habilitadas al Corralon Municipal y a la Administracion Municipal de
Ingresos Publicos podran solicitarse como méaximo una (1) vez al mes, la
correspondiente a la Universidad Popular podra demandarse con un limite de dos (2)
veces al mes, la que corresponda a Intendencia podra solicitarse con un limite de
cuatro (4) veces al mes; y el resto de los fondos habilitados por esté articulo el tope de
solicitud mensual sera de tres (3) veces.

El Decreto que disponga la constitucion de Cajas Chicas debera indicar el responsable

de su manejo y la cantidad de veces que podra renovarse mensualmente.

ARTICULO 40°.- CAJA CHICA FUNCIONAMIENTO Y RESPONSABILIDAD

El funcionamiento de las denominadas Cajas Chicas dependera y sera responsabilidad
exclusiva del titular de la reparticion que la tenga asignada.

El sistema de Caja Chica debera considerarse de caracter complementario a las
modalidades impuestas en esta ordenanza y deberan sujetarse a los principios de
economicidad y conveniencia administrativa para la municipalidad, siendo en todos los
casos sus responsables quienes deberan justificar su buen uso.

Los gastos que se deriven de la utilizacion de las Cajas chicas deberan provenir
Unicamente de contrataciones que sean imputables a:

Bienes de consumo.

Servicios.

ARTICULO 41°.- LIMITACIONES

Los gastos que se efectlen por Caja Chica no podran superar el treinta y cinco por
ciento (35%) del total de ésta, por comprobante y por proveedor. Se prohibe
expresamente efectuar desdoblamientos o parcializaciones de gastos tendientes a

eludir las limitaciones establecidas en la presente Ordenanza. Los comprobantes
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deberan especificar en detalle la compra realizada, y cumplir con las exigencias de la

Resolucion N° 3.419 y sus modificatorias de la AFIP para su validez.-

ARTICULO 42°.- RENDICION Y REPOSICION

Cuando se haya consumido el ochenta por ciento (80%) del importe de la caja con las
facturas de contados originales de las adquisiciones o0 contrataciones autorizadas por
el presente sistema, el responsable del manejo de la Caja chica girara la rendicidon
correspondiente al area contable. Esta confeccionara la orden de pago a favor de la
Tesoreria Municipal, quien repondra de inmediato al secretario responsable el importe

de la Caja chica rendida.

ARTICULO 43°.- ORGANO DE APLICACION
La Secretaria o dependencia a cargo de cada Caja Chica sera el 6rgano de aplicacion
de la presente modalidad de contratacién, debiendo observar fielmente los preceptos

establecidos en la presente Ordenanza, y la de contabilidad.

TITULO IV
REGISTRO DE OFERTAS ON LINE

ARTICULO 44°.- CREACION DEL REGISTRO DE OFERTAS ON LINE

Créase en el ambito de la Oficina de Compras dependiente de la Secretaria de
Economia y Finanzas un Registro de Ofertas On-Line, en el que los proveedores
inscriptos en el R.U.P, podran efectuar ofertas para los distintos bienes o servicios que

fueren incluidos en el mencionado Registro.

ARTICULO 45°.- PUBLICACION DE LAS OFERTAS

29



El Registro de Ofertas On-Line debera garantizar la no publicacién de las distintas
ofertas por parte de los oferentes a los fines de salvaguardar derechos de competencia
o similares. Debera sin embargo, (siempre sin publicar el oferente), publicar el precio
mas bajo ofertado a los fines de que los distintos oferentes puedan mejorar sus ofertas.

ARTICULO 46°.- ACCESO AL REGISTRO
Los proveedores interesados en efectuar sus ofertas deberan acceder a la péagina

www.villamaria.gob.ar o la pagina que se designe al efecto, en donde debera funcionar

el Registro creado por el articulo 44°. A los fines de poder acceder a realizar sus
ofertas, los proveedores deberan autenticar una clave o contrasefia de acceso al

sistema, a fin de garantizar la confidencialidad de la informacién remitida.

ARTICULO 47°.- VALIDEZ DE LAS OFERTAS
Excepto para la licitacién publica y privada, las ofertas realizadas en el mencionado
Registro seran validas para las restantes modalidades de contratacion fijadas en esta
ordenanza, siempre y cuando sean ratificadas por alguno de los siguientes
procedimientos:

a) Por nota debidamente firmada por el titular o representante de la sociedad,
entregada en sobre cerrado.

b) Por mail remitido a compras@villamaria.gob.ar, siempre y cuando el mail del

proveedor que realiza la oferta se encuentre registrado en la Oficina de Compras.
En ambos casos, la apertura de la ratificacion o mejora de la oferta debera ser

realizada en acto simultdneo para todas las ofertas recibidas.
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ARTICULO 48°.- FACULTADES DEL DEPARTAMENTO EJECUTIVO

Facultase al Departamento Ejecutivo Municipal a reglamentar el funcionamiento del
Registro creado mediante la presente de modo que se respeten los principios
establecidos en el articulo 3° de la presente.

TITULO V
DISPOSICIONES GENERALES Y TRANSITORIAS

ARTICULO 49°.- VIGENCIA
El régimen que se establece por esta Ordenanza regira las contrataciones de la
Municipalidad de Villa Maria a partir de la fecha de su promulgacion por el D.E.M.,

cualquiera sea el momento de su publicacion.

ARTICULO 50°.- CONFLICTO NORMATIVO

Derogase las Ordenanzas N° 3925, 4027, 4069, y los articulos 1y 2 de la ordenanza
6292 y el titulo primero de la Ordenanza 5884, y todas (aquellas) disposiciones,
cualquiera que sea el cuerpo legal que la contenga, que puedan colisionar u oponerse
al contenido de la presente, y todo conflicto normativo relativo a la aplicacion de esta

Ordenanza debera obligatoriamente resolverse en beneficio de ella.-

ARTICULO 51°.- ADECUACION DE IMPORTES

Las escalas establecidas para las modalidades de contratacién, asi como los montos
de los Fondos Fijos y Cajas Chicas, podran adecuarse por Decreto del DEM cuando
éste lo considere oportuno. Esta adecuacion no podra superar a la actualizacién que
arrojaria (para igual periodo) la aplicacion del indice de Precios Mayorista Nivel
General (o el que en el futuro lo reemplace) que publica el Instituto Nacional de

Estadisticas y Censos.
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ARTICULO 52°.- DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Hasta tanto el D.E.M. reglamente los procedimientos de contratacion, seran de

aplicacion los procedimientos establecidos por las Ordenanzas a las que ésta
sustituye.

ARTICULO 53°.- Protocolicese, comuniquese, publiquese, dése al registro y boletin
municipal.-

DADA EN SALA DE SESIONES DEL CONCEJO DELIBERANTE DE LA CIUDAD DE

VILLA MARIA A LOS VEINTE DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL
ONCE.
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